
利用者サービス MyCARIN の使い方 
 

MyCARIN とは？ 

MyCARIN を使えば、パソコンやスマートフォンから以下のことができます 

○貸出状況（借りている本、返却期限日）の確認 

○貸出更新（返却期限日の延長） 

○図書の予約 

○小平書庫にある図書の取り寄せ 

○文献複写物の郵送サービス（パソコンのみ） 

○気になった本のリストを作成できる（My 本棚） 

○新着資料が入ったときにメールで通知（設定はパソコンのみ） 

 

MyCARIN へのログイン 

図書館ホームページや OPAC 画面よりアクセスしてください。 

 

 

 

 



ログイン ID とパスワードは、各学校より配布されている Gmail アカウントと同じです。 

※ID、パスワードがわからない場合はオープンメディアルーム（C 館 11 階）で問い合わせてください。 

※教職員はお問い合わせください。 

 

 

貸出状況（借りている本、返却期限日）の確認 

 

 

 

 

 

 

 

借りている本があれば「貸出：○件」と表示されます。 

クリックすれば、貸出状況が確認できます。 

「貸出・予約状況」で確認できます。 



貸出更新（返却期限日の延長） 

借りている本の右側にある「更新」ボタンをクリックすると更新できます。 

＜注意＞ 

・延滞資料が１冊でもあると更新できません。 

・MyCARIN での更新は 1 冊につき 3 回までできます。4 回以上更新したい場合は、資料を持って総合カ

ウンターまで来てください。 

 

 

図書の予約 / 小平書庫にある図書の取り寄せ 

予約には２種類あります。 

・棚にある（借りられていない）本を予約すること 

・借りられている本を予約すること 

この予約機能で、小平書庫の本を取り寄せることができます。 

 

予約した本は図書館で受け取る、あるいは、自宅で受け取ることができます。ご自宅への配送料は図書

館が負担します。返送でのご返却の場合、配送料は自己負担となります。学校に来る際に図書館で返却す

ることも可能です。 

※自宅で受け取る場合、予約時に予約メモの項目に「宅配希望」と入力してください。予約後、学園 Gmail

で送付先住所をお知らせください。 

※MyCARIN で予約できるのは貸出可能な本のみです。小平書庫にある禁帯出の本の取寄せは総合カウン

ターで受け付けています。 

 

 

 

 



・棚にある（借りられていない）本の予約 / 小平書庫の本の取り寄せ 
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予約したい本の右側にある「予約する」をクリックして手続きしてください。 

<検索結果一覧> 

 

<詳細表示> 

 

 

 



選択した本は、仮予約資料となります。この時点では予約は確定していません。「予約登録」をクリック

して手続き完了です。 

 

 

文献複写物の郵送サービス ※申請はパソコンからのみ可能 

当館が所蔵している雑誌の記事や論文をスタッフが複写して、ご自宅に郵送するサービスです。小平書

庫にある雑誌も対象です。 

料金は白黒 1 枚、カラー1 枚 50 円。明細書を同封します。送料は図書館が負担します。次回、図書館

に来た時にお支払いください。 

 

 

 

予約は確定していません。 

「予約登録」をクリックすると手続き完了です。 

 

 

 

 

 



メニューの「希望資料申請」よりお申込みください。 

 

必要事項を入力の上、「申請」をクリックすると、手続き完了です。 

 

 

 

 

 

 

 



気になった本のリストを作成できる（My 本棚） 

当館所蔵資料の中で、気になる本を保存することができる機能です。 

資料の横にある「My 本棚へ」をクリックすると、本棚に保存できます。 

※「My 本棚へ」は、MyCARIN にログインしていない状態では表示されません。 

 

「My 本棚を見る」で、保存した資料を確認することができます。 

 

 

 



<My 本棚> 

 

 

新着資料が入ったときにメールで通知 ※設定はパソコンからのみ可能 

 

 

フォルダを作成して、グループ分けすることができます 

 

 

 

 

 



興味のあるジャンルを選択したり、キーワードを入力したりすると、図書館に新着資料として入ったと

きに、メールでお知らせします。興味のある雑誌を登録しておけば、新しい号が入ったときにメールでお

知らせします。 

 

 


